Manual del Alumno

EBRON: Gestion de TFG/TFM

El presente manual brinda una guia al usuario para la utilizacion de la aplicacion Ebrén, disefiada para la Ges-
tién de los Trabajos Fin de Grado y Fin de Master, segun las directrices de la Normativa Marco de Trabajo Fin de
Grado y Fin de Master de la Universitat Politécnica de Valéncia. Ebrdn se crea para ayudar a conseguir las direc-

trices establecidas por la Normativa a través de una interfaz de usuario intuitiva.
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Acceso a la aplicacién

Para acceder a la aplicacion se debe pulsar el enlace ‘Trabajo fin de Grado / Trabajo fin de Master’, dentro del
apartado Solicitudes de la Secretaria Virtual.
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Figura4 Acceso a la aplicacién

Solicitud de defensa

Segun la Normativa (Articulo 9.5), “para admitir a trémite la presentacién del TFG/TFM, debe constar en el ex-
pediente del estudiante la superacion de todos los ECTS del titulo, excluidos los correspondientes al propio
TFG/TFM y, en su caso, los correspondientes a prdcticas externas o en movilidad”. Si no se cumplen estas condi-
ciones, no se podra solicitar la defensa del TFG/TFM.

Se podra solicitar defensa en cualquiera de las convocatorias que haya establecido la ERT. En la Figura 5 se
muestra la pantalla de solicitud de defensa. Aqui deben seleccionarse, en primer lugar, la titulacion y si la de-
fensa del TFG/TFM va a ser individual o colectiva. Automaticamente, apareceran en el desplegable la lista de
convocatorias de defensa disponibles. Seleccionada la convocatoria, el paso siguiente serd pulsar el botén
“Solicitar defensa”.
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Intranet TFG/TFM Manuales

>» TFG/TFM :: TFG/TFM :: Solicitudes de defensa

Solicitud de defensa / Elegir titulacion
2@

Titulacion @do en Arquitectura Técnica (138) | v I

Tipode convocatoria  (@)individual () Colectiva == Elegir tipo de convocatoria

Convocatoria de defensa | Convocatoria Diciembre 2015 | = \
N

( Solicitar defensa
~——  —

Elegir convocatoria de defensa

Figura5 Solicitud de defensa

El tipo de convocatoria puede ser:
Individual: tipo por defecto, el TFG/TFM se defiende en una sesién individual con un tribunal.

Colectiva: este tipo de convocatoria la debe definir la ERT, el TFG/TFM se defiende en una sesién colectiva a la

misma horay lugar, es el tribunal quien acude al panel.

Al pulsar el boton Solicitar defensa se comprueban la condicién descrita arriba y, en caso de no cumplirse, se
informa de la situacion (ver Figura 6):

Solicitud de defensa

m No puede solicitar defensa porque le faltan créditos. Debe pasar por la secretaria de su escuelafacultad. ®

Titulacion Gestion y Administracion Pablica | -

Tipo de convocatoria (@) Individual Colectiva

Convocateria de defenza | Convocatoria GAP Junio | -

Solicitar defensa

Figura 6 Mensaje mostrado cuando no se cumplen las condiciones para solicitar defensa

Si el botdn Solicitar defensa esta desactivado es porque no tiene asignado trabajo, por lo que tenemos que

contactar con la ERT.

Aunque no finalicemos la solicitud, es conveniente comprobar al inicio del plazo de defensa que podemos ac-
ceder a la solicitud para en caso contrario, comunicarlo a la ERT antes que acabe el plazo.

Si se cumplen las condiciones, aparecera la pantalla de depdsito del TFG/TFM (ver Figura 7). En esta pantalla
podremos adjuntar la documentacién, segin los bloques que haya establecido la ERT, siendo obligatorio incluir
un documento por cada bloque documental. Adjuntada la documentacién (ver Figura 8) y seleccionada la op-
cién de derechos de autor, ya se puede pinchar en el botén “Aceptar”.
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La presentacion del trabajo se realizara siguiendo el procedimiento establecido por el Area de Biblioteca y
Documentacion Cientifica, a los efectos de su posterior inclusién en los repositorios institucionales de la uni-
versidad. De acuerdo a estos criterios se deberd de responder las preguntas restriccion de publicidad y autori-
zacién de publicacion. Junto a la opcion “Restriccion de publicidad”, aparece un icono cuya pulsacion abrird
una ventana en la que se explica qué significa y qué implicaciones tiene.

Ademas de la documentacion, el alumno también deberd afiadir el resumen del TFG/TFM, junto con una lista
de palabras clave a modo de descriptores. Toda esta informacién estard obligatoriamente en castellano/valen-

ciano y, opcionalmente, en inglés. El titulo no se puede modificar (se puede hacer antes de solicitar la defensa,
ver el manual de alumno oferta), aunque si en la propuesta no consta en valenciano o inglés, si debe introdu-

cirlos.
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»» TFG/TFM :: TFG/TFM :: Solicitudes de defansa

Solicitud de defensa

7@

Convocatoria de defensa SEGUNDA CONVOCATORLA PRESENTACION TFM MUDGP CURSO 2015-16

Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriccion de publicidad _ o .
b ¢Qué es la restriccién de publicidad?

an restriccion de

Quedan 4000 caracteres

Presentacion por videoconferencia

on por encia

Quedan 4000 caracteres

NOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta que no haya la i6 i que segiin el tamafio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

1. Portada e Indice (DNI_Portada.pdf) *

Examinar

2, TFG Completo (DNI_TFG.pelf) *

Examinar

Es obiigatorio adjuntar los documentos marcados con *

INFORMACIOH PARA EL DEPOSITO DEL TRABAJO ACADEMICO EN RIUNET

Segiin la Normativa Marco de Trabajo Fin de Grado y Fin de Master de la Universitat Poltécnica de Valencia, aprobada por el Consejo de Gobierno &l 7 de marzo de 2013, tras la superacion del Trabajo Fin de Grado y el Trabajo Fin de Master, &l alumno tiene que
depositario en RiuNet (articulo 11. Custodia y Archivo).

La Politica institucional de la UPY promueve entre el alumnado la difusién en accese abierto de sus trabajos. Para depositar el trabajo académice en RiuNet, el alumno tiene que definir el tipe de difusion permitide.
Acceso abierto al texto completo Acceso cerrado al texto completo (Obligado si no se poseen derechos para su difusion)

Seleccionar una de las siguientes opciones Seleccione un valor | w
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L@ Titulo - L] n = L) = =
Titulo (en valenciano) - -
Titulo (en inglés) "

Resumen (Espafiol o Valenciano) *

Quedan 5000 caracteres

Resumen (Inglés)

Quedan 5000 caracteres

NORMATIVA; CONTRATACION PUBLICA

Palabras clave (Espafiol o Valenciano) *

Quedan 969 caracteres

NORMATNA; CONTRATACION PUBLICA

Palabras clave (Inglés)

Quedan 969 caracteres

Mas informacién en PoliScience o riunet@bib.upy.es Teléfono 34 96 387 70 85 ext. 78854
Para dudas sobre el procedimiento contactar con la secretaria de tu centroftitulacion. Si tienes problemas técnicos, no cargan los ficheros o no puedes firmar digitaimente puedes crear un gregal pinchando en el simbolo de la arroba que aparece bajo el ttulo del
formulario y &l ledo de la interrogacion.

Figura7 Pantalla de deposito del TFG/TFM (1)

Solicitud de defensa

C ia de GIE ia mayo

C: isticas i de la

Restriccién de publicidad . . o
b ;Qué es la restriccion de publicidad?

Justificacion restriccion de publicidad

Quedan 4000 caracleres

Presentacién por videoconferencia

Justificacion presentacion por videoconferencia

Quedan 4000 caracleres

NOTA: La solicitud de defensa no se hara efec'ti{:; hasta que no haya o la ion necesaria. que segun el tamafio de los ficheros el tiempo de espera puede =er elevado.

Py
1. Trabajo Final para defensa =
Py

2. Anexos

Es io adjuntar los d dos con *.

Figura 8 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (I1)

Para finalizar, pinchar en el botdn Aceptar, en caso de no querer continuar hacer clic en botdn Volver.

Si aceptamos, se pide el PIN de alumno para firmar la solicitud.
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Solicitud de defensa
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Convocatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de Ia solicitud

Restriccion de publicidad

Presentacién por videoconferencia [ Menseje de pégina web =)
NOTA: La solicitud de defensa no se hara efectiva hasta ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.
o)
1. Portada @) FRecuerde que, dependiendo del tamario de los ficheros aportados, el
2 Anexcs @ &Y ticmpo de espera puede ser elevado. ;Esta seguro de continuar?

1 autorfa autoriza la cifusién de fs obra mediante una de estas licencias (marcar fa opeién deseada):

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la 0 ¢ ony on piiblica de la obra.
[s]  Licencia Creative Commans | N I JEsta licencia obliga a la mencion de la autoria de Ia obra; permite la reproduccion, distribucién y comunicacién piblica de la obra siempre que ne sea con fines comerciales; no permite la elaboracion
de obras derivadas

Aceptar Volver

Figura 9 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (ll1)

™

Cargando P

Figura 10 Pantalla de depésito del TFG/TFM (IV)

Si todo ha ido correctamente, aparecerd un mensaje de confirmacién en la parte de superior de la pantalla de
depdsito (ver Figura 11).
Solicitud de defensa

7@

) Lo solicitud de defensa se ha guardado correctamente x

Convocatoria de defensa  Convocatoria GAP Junio

Caracteristicas especiales de la solicitud

Restriccién de publicidad

Presentacion por videoconferencia

HOTA: La solicit no se hara hasta que no 6n necesaria. que segiin el tamaiio de los ficheros el tiempo de espera puede ser elevado.

&
1. Portada

2 Anexos

Licencia de uso

€l autor/a autoriza fa difusion de I obra mediante una de estas licencias (marcar a opcidn deseada):

Reserva de todos los derechos. Se prohibe la 6 6 ibucion y. icacion piblica de la obra.
[3]  Licencia Creative Commons | N I Esta licencia obliga a la mencién de la autoria de la obra; permite la reproduccion, distribucion y comunicacion piblica de la obra siempre que no sea con fines comerciales; no permite la elaboracion
de obras derivadas

Figura 11 Pantalla de depdsito del TFG/TFM (V)
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Si se vuelve a la pdgina principal, se observa que es posible anular la defensa y solicitar la defensa en otra con-
vocatoria distinta (ver Figura 12). Si asi se hace, habra que volver a adjuntar toda la documentacion. También
es posible desde esta pantalla descargar la documentacién adjuntada del TFG/TFM asi como la autorizacion.

Ademas, mientras la solicitud de defensa no haya sido aprobada por la ERT, también serd posible cambiar la
documentacién adjuntada sin tener que anular la solicitud. Una vez la solicitud de defensa haya sido aceptada
por la ERT la opcién de Cambiar documentacion solo estara disponible si la ERT habilita al alumno para hacerlo.

Solicitud de defensa

7@
Titulacion Grado en Gestion y Administracion Plblica |
Tipo de convocatoria IEI Individual Colectiva

Convocatoria de defensa | Convocatoria GAP Junio | -

< £ \escargar autorizacion A Descargar TFG/TFM

Figura 12 Anulacién de una solicitud de defensa. Descarga de la documentacién. Opcién de cambio de documentacién asociada al TFG/TFM






